
１　庁舎内

毎日 週２回 週１回 ～8:45 ～15:00

管理棟1Ｆ 風除室

管理棟1Ｆ ホール

管理棟1Ｆ 食堂ラウンジ

管理棟1Ｆ ｴﾝﾄﾗﾝｽﾗｳﾝｼﾞ

情報処理教育棟1Ｆ 玄関

情報処理教育棟1Ｆ ロビー

毎日 週２回 週１回 ～8:45 ～15:00

管理棟1Ｆ 研修室

管理棟1Ｆ 印刷室

管理棟1Ｆ 所長室

管理棟1Ｆ 副所長室

管理棟1Ｆ 総務部室

管理棟1Ｆ 事務室

管理棟3Ｆ 人材育成部室

管理棟3Ｆ
ミーティング
ルーム

管理棟3Ｆ 教育課題研究部室
管理棟3Ｆ 学力向上調査部室

管理棟1Ｆ 会議室 ○ ○

管理棟1Ｆ 教育資料室

管理棟1Ｆ 来所相談室

管理棟1Ｆ 第１相談室

管理棟1Ｆ 第２相談室

管理棟1Ｆ 物品庫

管理棟1Ｆ 講師室

管理棟2Ｆ 物品庫

管理棟4Ｆ 人材育成部長室

管理棟4Ｆ 学力向上調査部長室

情報処理教育棟2Ｆ 印刷室 ○ ○

毎日 週２回 週１回 ～8:45 ～15:00

管理棟2Ｆ 大講義室

管理棟2Ｆ 第１演習室

管理棟2Ｆ 第２演習室

管理棟2Ｆ 化学準備室

管理棟4Ｆ 地学準備室

管理棟4Ｆ 生物準備室

管理棟2Ｆ 化学実験室

管理棟4Ｆ 物理実験室

管理棟4Ｆ 生物実験室

管理棟2Ｆ 映写室

管理棟2Ｆ 食物実習室

情報処理教育棟1Ｆ 第１実習室

情報処理教育棟1Ｆ 遠隔研修室

情報処理教育棟2Ｆ 第４講義室

情報処理教育棟2Ｆ 第５講義室

情報処理教育棟2Ｆ 第６講義室

情報処理教育棟2Ｆ 第２実習室

情報処理教育棟2Ｆ 第３実習室

情報処理教育棟1Ｆ 数値制御工作室

情報処理教育棟1Ｆ 第２講義室

情報処理教育棟1Ｆ 機械室

情報処理教育棟1Ｆ 電子計算機室

情報処理教育棟2Ｆ 第３講義室

清掃作業日誌

実施
確認

玄関ホール 実施時期 作業実施時間

室 名

○ ○

○ ○

研修室

○

実施
確認

実施
確認

・巡回清掃含む

○ ○

○○

○ ○

○ ○

○ ○

○

一般事務室 実施時期 作業実施時間
摘要

室 名

○ ○

実施時期 作業実施時間
摘要

室 名

摘要

下記のとおり実施したので報告します。

受 託 者

報告者氏名

実施年月日 令和 年 月 日（ ）

総務部長 主査(総括) 担当管理課長



毎日 週２回 週１回 ～8:45 ～15:00

管理棟1Ｆ 廊下

管理棟2Ｆ ホワイエ

管理棟2Ｆ 廊下

管理棟3Ｆ 廊下

管理棟4Ｆ 廊下 ○ ○

体育館 渡り廊下

宿泊棟 渡り廊下

技術棟 渡り廊下

技術棟 廊下

情報処理教育棟 渡り廊下

情報処理教育棟1Ｆ 廊下

情報処理教育棟2Ｆ 廊下

毎日 週２回 週１回 ～8:45 ～15:00

管理棟1Ｆ トイレ

管理棟2Ｆ トイレ

管理棟3Ｆ トイレ

管理棟4Ｆ トイレ ○ ○

情報処理教育棟1Ｆ トイレ

情報処理教育棟2Ｆ トイレ

体育館 トイレ・水飲場 ○ ○

毎日 週２回 週１回 ～8:45 ～15:00

管理棟1Ｆ 給湯室

管理棟2Ｆ 給湯室

管理棟3Ｆ 給湯室

管理棟4Ｆ 給湯室

毎日 週２回 週１回 ～8:45 ～15:00

管理棟1Ｆ 階段

管理棟2Ｆ 階段

管理棟3Ｆ 階段

管理棟4Ｆ 階段 ○ ○

情報処理教育棟1Ｆ 階段

情報処理教育棟2Ｆ 階段

毎日 週２回 週１回 ～8:45 ～13:30

○ ・指示あるとき

２　庁舎外

（4月～11月）

～13:30

（12月～３月）

～12:00

○ ○ ・通年

○ ○

○ ○

※事業運営上、臨時的に作業実施時間を変更する場合あり

○ ○

実施
確認

実施
確認

実施
確認

実施
確認

実施
確認

・巡回清掃含む

実施
確認

廊下 実施時期 作業実施時間

室 名

○

便所・洗面所 実施時期 作業実施時間

室 名

湯沸室 実施時期 作業実施時間

室 名

○ ○

○ ○

○

階段 実施時期 作業実施時間
摘要

室 名

植木冬囲い設置・撤去
○

除雪ポール設置・撤去

○

庁舎内 実施時期
摘要

・原則として４～11月の期間

○

随時

随時

玄関前道路・駐車場等環境整備

蛍光管等交換・軽作業等

庁舎外 実施時期 作業実施時間

○ ○

○ ○

作業実施時間

○

区 分

○

グラウンド・排水溝環境整備

植木・花壇

除草・草刈り

・巡回清掃含む

摘要

摘要

・巡回清掃含む

摘要

 特記事項  報告のとおり清掃業務が行われたことを確認した。

　業務担当員氏名　　　　　　　　　　　　　　 　　

区分 毎日 週２回 週１回 ～8:45
摘要

除雪（管理棟玄関前・歩行者通路）
・原則として12～３月の期間

除雪（管理棟非常口前・温室周り等）

○ ○

・原則として４月・10～11月の期間


